PREFEITURA DO MUNICIPIO DE CRISTAIS PAULISTA
ESTADO DE SAO PAULO

Unido, transparéncia e Trabalho

DECRETO N°. 3.056 DE 22 DE DEZEMBRO DE 2023

“REGULAMENTA O INCISO VIl DO CAPUT DO ART. 12 DA LEI N° 14133
DE 1° DE ABRIL DE 2021, PARA DISPOR SOBRE O PLANO DE
CONTRATAGOES ANUAL NO AMBITO DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL
DE CRISTAIS PAULISTA.”

ELSON GOMES DOS SANTOS, Prefeito de Cristais Paulista, Estado de Sao

Paulo, no uso das atribui¢cbes legais que Ihe sé@o conferidas;

CONSIDERANDO que cabe ao Municipio definir, em norma prépria, regras
especificas para o cumprimento das determinagdes gerais previstas na Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021,

CONSIDERANDO a efetividade normativa do principio do planejamento no
campo da execugao das despesas publicas, consagrado na Lei Complementar
n® 101/00 e agora trazido por meio do disposto no art. 05° da Lei Federal n°
14.133/2021;

CONSIDERANDO o Comunicado SDG n® 12/2023 que dispbe sobre a
necessidade dos Municipios: “formularem Plano de Contratagbes Anual,
objetivando promover eficiéncia, efetividade e eficacia dos respectivos ajustes,
conforme o paragrafo nico do artigo 11 da Lei n° 14.133, de 2021, bem assim
como valioso subsidio para a elaboragdo de suas pegas orgamentarias, na forma
prevista no inciso Vil do artigo 12 da mesma lei.”
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CONSIDERANDO o Comunicado SDG n° 34/2023 que dispde sobre a aplicagao
da Lei Federal n°® 14,133/2021, estabelecendo ainda sobre a necessidade de
garantir a plena observancia ao principio do Planejamento, materializado através
da devida elaboragdo do Plano de Contratagées Anual, sem prejuizo da

aplicagéo dos demais dispositivos normativos pertinentes.
DECRETA:

CAPITULO I
Disposigbes Gerais

Artigo 1°. Este Decreto regulamenta o inciso Vii do caput do art. 12 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre o Plano de Contratagdes Anual,
com o objetivo de gerenciar e planejar as contratagbes no &mbito do Poder
Executivo Municipal de Cristais Paulista.

Artigo 2°. Os procedimentos preliminares e preparatérios para definir o Plano de
Contratagdes Anual (PCA), no ambito do Poder Executivo Municipal, competem
a Secretaria Municipal de Administrac&o, tendo por objetivo:

l. Realizar o planejamento das contratagbes para o ano subsequente;

Il. Garantir a destinacdo de recursos orgamentarios e financeiros na Lei
Orcamentaria Anual (LOA), para fazer face ao planejamento das contratagoes;
Il. Auxiliar as Secretarias e Diretorias Municipais a cumprir com 0s programas
do Plano Plurianual (PPA), planejando as contratagdes e a execucao
orgamentaria;

IV. Auxiliar a Administragdo na tomada de decisdo, possibilitando mafor

previsibilidade na gestao de resultados alcangados com as contratagoes;
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V. Garantir maior transparéncia e controle das contratagdes no &mbito do Poder
Executivo Municipal, a fim de aumentar o didlogo potencial com 0 mercado e
fomentar a competitividade, por meio da publicagao do Plano no portal eletrénico
do Municipio;

VI. Garantir a participagdo de maior nimero de fornecedores, garantindo a
proposta mais vantajosa para a municipalidade;

VII. Garantir a realizagio de licitagdes ordenadas, sem tumultuar ou acumular
trabalho excessivo na unidade administrativa de compras e licitagbes da
Prefeitura Municipal;

Viil. Garantir a indicagio prévia dos agentes de contratagdes que poderéo
acompanhar o tramite do processo de contratacéo, garantinde o bom andamento
dos procedimentos;

1X. Acompanhar o processo de plangjamento de forma a garantir o cumprimento

dos prazos.

CAPITULO i
Definigoes e Conceitos

Artigo 3°. Nos termos da Lei n°® 14.133/2021 e para os fins do disposto neste
Decreto, consideram-se:

I. Autoridade competente: agente publico com poder de decisdo indicado
formalmente como responsavel por autorizar a instauracdo do processo
administrativo de compras, licitagdes, contratos e ordenar despesas no ambito
das unidades administrativas do Poder Executivo Municipal,

Il. Requisitante ou 6rgdo setorial: agente publico ou unidade administrativa
responsavel por planejar e identificar a necessidade de compra ou da
contratacao de bens, servigos e obras e requeré-la;
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lll. Area técnica: agente pUblico ou unidade com conhecimento técnico-
operacional sobre o objeto demandado, responsavel por elaborar o documento
de formalizagao de demanda com todas as informagdes necessarias para definir
o objeto e a modalidade de licitagcao, bem coma por promover a agregagéo de
valor & a compilacao de necessidades de mesma natureza,

IV. Documento de formalizagdo de demanda: documento que fundamenta o
Plano de Contratactes Anual, em que a area requisitante evidencia e detalha a
necessidade de contratagao;

V. Plano de Contratagdes Anual. instrumento de planejamento que consolida e
detalha as demandas que o Poder Executivo planeja contratar no exercicio
subsequente ao de sua elaboracao;

VI. Departamento de licitagdes: unidade administrativa que integra a estrutura da
Secretaria de Administragdo, responsavel pela coordenagédo e pelo
acompanhamento das agbes destinadas as contratagdes no &mbito do Poder

Executivo Municipa!.

§1°. Os papéis de requisitante e de area técnica poderéo ser exercidos pelo
mesmo agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuigbes,
detenha conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado,
observado o disposto no inciso 1li do caput.

§2°. A definicdo dos requisitantes e das areas técnicas nao ensejara,
obrigatoriamente, a criagdo de novas estruturas nas unidades organizacionais

das Secretarias Municipais.

CAPITULO Il

Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratacoes
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Artigo 4°. O Plano de Contratacbes Anual sera elaborado com base nos
documentos de formalizagdo de demanda de cada Secretaria Municipal e
consolidado pela Secretaria Municipal de Administragéo.

Paragrafo dnico. O Plano de Contratacdes Anual devera ser aprovado por
Decreto do Chefe do Executivo e sera publicado no site da Prefeitura Municipal
de Cristais Paulista.

CAPITULO IV
Fundamentos e Objetivos do Plano de Contratagtes Anual

Artigo 5°. A elaboragdo do Plano de Contratagdes Anual deve atender aos
seguintes objetivos:

|. Racionalizar as contratacées das unidades administrativas, por meio da
promogao de contratagées integradas entre as Secretarias Municipais, a fim de
obter economia de escala, padronizagio dos produtos e servigos e redugéo de
custos processuais de manutengao;

Il. Garantir o alinhamento com o planejamento estratégico, os instrumentos de
governanca existentes e as leis orcamentarias (PPA, LDO e LOA);

Ill. Evitar a pulverizacao de processos de licitagdes e o fracionamento de
despesas;

IV. Sinalizar intengdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o diadlogo
potencial com ¢ mercado e incrementar a competitividade,

V. Estimar os valores pretendidos com as contratagdes, indicando seus
responsaveis de forma prévia.
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CAPITULO V
Etapas do Plano de Contratagbes Anual

Artigo 6°, O Plano de Contratacdes Anual consiste nas seguintes efapas:

l. Consolidagao pela Secretaria de Administragio, de modo a verificar a presenca
de possiveis inconformidades e incoeréncias e, ainda, solicitagdo e realizar
ajustes, se for o caso;

Il. Aprovagéo pela autoridade competente, com emissdo de Decreto Municipal;
lll. Publicagao e divulgacio no portal eletrénico do Municipio;

IV. Execucéio e acompanhamento do plano, que consiste na realizagcdo das

contratagdes e licitagdes observando o cronograma de execugao.

CAPITULO VI
Formalizagado do Plano de Contratagoes Anual

Artigo 7° A elaboragio e composi¢ao do Plano de Contratagbes Anual pelas
Secretarias Municipais, bem como a posterior consolidagdo das informagbes
pelo Departamento de Licitagbes, devem atender ao disposto neste Decreto e,
de acordo com as formalizacdes de demanda consolidadas e contera as
seguintes informacoes:

1. Objeto;

Il. Tipo de item e subitem: material (consumo, permanente ou de fornecimento
continuo) ou servigo (continuo ou nao continuo);

Hi. Unidade requisitante {Secretaria Municipal);

V. Estimativa do valor global da contratagao futura.

CAPITULO VIl
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Excegoes

Artigo 8°. N&o integra o Plano de Contratagdes Anual as aquisi¢cdes realizadas
por meio de:

1. Concesséo de suprimento de fundos e adiantamentos;

. Pequenas compras e servigos de pronto pagamento, de que trata o § 2° do
art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021, ou;

lll. Nos casos de emergéncia ou de calamidade publica, quando caracterizada e
devidamente justificada a urgéncia de atendimento a situagdo que possa
ocasionar prejuizo ou comprometer a continuidade dos servigos publicos ou a
seguranca de pessoas, obras, servigos, equipamentos e outros bens, publicos
ou particulares.

CAPITULO Vill
Prazos e Responsabilidades

Artigo 9°. Entre os dias 01 de maio a 01 de junho de cada exercicio, as
Secretarias Municipais elaborarao os seus Planos de Contratacbes Anual
Individuais, os quais conterao todas as contratagdes que pretendam realizar no
exercicio subsequente, incluidas:

I. As contratacdes e compras diretas por dispensa e inexigibilidade de licitacao,
nas hipdteses previstas nos artigos 74 e 75 da Lei n° 14.133/2021;

Il. As contratagbes e compras que exigem a instauragdo de processos
administrativos de licita¢éo e contratacao.

CAPITULO IX
Consolidacdo dos Planos de Contratagdes Anual
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Artigo 10. Encerrado o prazo previsto no art. 9° deste Decreto, a Secretaria de
Administracao consolidara os planos seforiais encaminhados pelas Secretarias
Municipais e adotara as medidas necessarias para:

l. Agregar, sempre que possivel, os planos com objetos de mesma natureza e
comum a todas as unidades administrativas, com vistas a racionalizacdo de
esforgos de contratagao, padronizacao e economia para a municipalidade;

ll. Adequar e consolidar 0 plano de contratagdes anual, observado o disposto
neste decreto;

lil. Indicar a data limite (data maxima) para que as Secretarias Municipais
entreguem, no decorrer do ano de execugédo do plano, os documentos da fase
preparatéria da licitagdo, necessarios para o atendimento das demandas
informadas nos Planos de Contratagao Anual das Secretarias Municipais, para
a instrugao processual, autuagéo e autorizagéo do processo administrativo para

a contratacédo, conforme previsto em regulamento préprio.

Paragrafo Unico. A Secretaria Municipal de Administraggo, concluird a
consolidagao do Plano Anual de Contratagdes Anual até dia 01 de julho do ano
de sua elaboragéo e o encaminhara para aprovagéo da autoridade competente,

por meio de Decreto Municipal.

CAPITULO Xi

Revisdo e Alteracao

Artigo 11. A revisdo, alteragéo, incluséo, exclusdo ou redimensionamento do
Piano de Contratagbes Anual podera ocorrer no periodo de 10 de dezembro a
30 de dezembro do ano de sua elaboragéo, com objetivo de adequacao a lei

or¢gamentaria ou outra razao teécnica.
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Artigo 12. Nas hipoteses definidas no artigo anterior, as alteragfes no Plano de
Contratagdes Anual serdo aprovadas pela autoridade competente até 31 de
dezembro do ano de sua elaboragaoc.

Artigo 13. Durante 0 ano de sua execucgdo, o Plano de Contratagbes Anual
poderd ser alterado por meio de justificativa aprovada pela autoridade
competente, cabendo & Secretaria de Administracao a republicagéo no Plano de
Anual de Contratagao atualizado no portal eletrénico do Municipio.

CAPITULO XHi
Controle e Analise da Execucao

Artigo 14. O Departamento de Licitagdes da Prefeitura Municipal verificara se as
solicitagGes de compras e licitagdes encaminhadas pelas Secretarias constam
do Plano de Contratagbes Anual, as situagbes que nao constarem poderao
ensejar a revisdo do plano, devidamente justificadas pelo ordenador de
despesas.

Artigo 15. Cabe a autoridade competente autorizar a instauragéo de processo
de contratacdo e encaminhar os documentos ao Departamento de Licitagbes da
Prefeitura Municipal.

CAPITULO X1l
Disposic¢des Finais

Artigo 16. A Secretaria Municipal de Administracdo poderd desde que
devidamente justificado, dispensar a aplicagao do disposto neste Decreto ao que
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for incompative! com a sua forma de atuacéo, observados os principios gerais
de licitagao e a legislacao pertinente.

Artigo 17. O Plano de Contratacbes Anual compreende as aquisicdes e
contracbes de bens e servigos, inclusive obras, servicos € engenharia e
contratagdes de solugdes de tecnologia da informacac e comunicagoes, que se
pretendam realizar ou prorrogar no exercicio subsequente.

Artigo 18. Os procedimentos administrativos autuados ou registrados em
conformidade com a Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1893, a Lei n® 10.520, de
17 de julho de 2002, e a Lei n® 12.462, de 4 de agosto de 2011, observarao o
disposto neste Decreto.

Artigo 19. No ano de publicagédo deste Decreto, serdo excepcionalmente
adotados os seguintes prazos, contados a partir da publicagao:

| — 30 (trinta) dias para o envio dos documentos de formalizagéo de demanda
previsto no art. 7°;

i - 30 (frinta) dias para a consclidagao das demandas, previsto no art. 10.

Artigo 20. Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicagao, revogadas
as disposicdes em contrario.

Prefeitura Municipal de Cristais Paulista-SP, 22 de dezembro de 2023.

) —
ELSON GOMES DOS SANTOS

PREFEITO MUNICIPAL
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